INFORME MENSUAL/DE ACTIVIDADES(

Guatemala, 30 diciembre de 2021

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes %
Su despacho. /

Estimado sefior Director General:

/

/.
Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Juan Francisco Morales Flores . CUL: 1875075380101 ~
Ndmero de contrato: DGDR-029-83-2021 Acuerdo Ministerial: 09-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): ~ Técnicos ] Pl Nit del Contratista: 29673895
Ndmero de Factura: 1604470698 Serie: 91651822
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 , Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q 83,322.58 Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde presta e

los servicios: SECCION DE ALMACEN

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La $eccién de Almacén del

Departamento Administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccién General
del deporte y la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién
y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenices, en la prestacion de
Servicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas. (Segin clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Apoye en el proceso de codificacién de los productos de nuevo ingreso de la Seccién de Almacén.

2. Apoye en el desarrollo de los lineamientos para la correcta clasificacién de los productos que entran y salen de las bodegas de la
Seccién de Almacén.

3. Apoye en el desarrollo para la optimizacién de los espacios en las bodegas de la Seccién de Almacén.

4. Brinde apoyo en la planificacién , registro y organizacién de los productos que ingresan a la Seccién de Almacén asi como llevar el
control fisico de los mismo.

5. Apoye en la elaboracién de informes solicitados a las autoridades de la Seccién de Almacén.

Juan Francisco Morales Flores yd Cristian Fermin Lima

Nombre Completo del Contratista ) Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios
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INFORME FINAL- DE ACTIVIDADES

/

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacion

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemdla, 30 de diciembre de 2021 -

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINA‘L de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Juan Francisco Morales Flores

Ndmero de contrato: DGDR-029-83-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Nuamero de Factura: 1604470698
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00
Monto Total del Contrato Q 83,322.58

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: SECCION DE ALMACEN

Objetivos del Contrato:

CUl: 1875075380101
Acuerdo Ministerial: 09-2021 )
Nit del Contratista: 29673895
Serie: 91651822
Periodo del Informe: DICIEMBRE

Plazo del Contrato:

04/01/2021 AL 31/12/2021

El "Técnico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La $eccion de Almacén del Departamento
Administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccién General del deporte y la Recreacion,
Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién vy diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos Eéenicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino Ginicamente enunciativas. (Segin clausula de contrato: Tercera). /

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

o Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el correcto manejo de archivo de los productos que ingresan a la Seccién de
Almacén.
o Se brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para la correcta clasificacion de los productos que ingresan y egresan de las

bodegas de la Seccién de Almacén

e Se apoyd en la optimizacién de los espacios en las bodegas de la Seccién de Almacén.

e Se apoyé en el proceso de codificacién de los productos de nuevo ingreso en las Bodegas de la Seccién de Almacén.

o Se brindé apoyo en el correcto manejo y orden de los productos que se encuentran bajo resguardo de la Seccién de Almacén
o Se Brindé apoyo en los lineamientos de la entrega de productos de la Seccién de Almacén.

o Se apoyé en los diferentes lineamientos resguardo y codificacién de los productos de nuevo ingreso de la Seccién de Almacén.
e Se brindé apoyo en recibir, almacenar y custodiar los materiales recibidos.

o Se apoyé en mantener el control sobre los productos obsoletos, danados vencimientos, etc.

o Se brindé apoyo en mantener condiciones de seguridad e higiene en el almacenamiento de los articulos.

e Se apoyd en recibir los articulos de acuerdo con las normas preestablecidas. /

o Se apoyé en mantener los registros necesarios sobre los ingresos y egresos, en cuanto a calidad y cantidad

o Se brindé apoyo en la entrega de articulos de acuerdo con la solicitud de requisicién v las normas preestablecidas.

N

Cristian Fermin Lima

Juan Francisco Morales Flores
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INFORME DE RESUU/'IADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de diciembre de 2021
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli 'Y

Director General del Deporte y la Recreacion

Direccién General del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes /

Su despacho. Y,

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Juan Francisco Morales Flores / CUl: 1875075380101
Ndmero de contrato: DGDR-029-83-2021 | Acuerdo Ministerial: 09-2021

Servicios (Técnicos o Profesionales): ~ Técnicos A Nit del Contratista: 29673895

Ndmero de Factura: 1604470698 pd Serie: 91651822
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q 83,322.58 ] Plazo del Contrato: 04/01/2021 AL 31/12/2021
Unidad Administrativa donde P

presta los servicios: SECCION DE ALMACEN

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La $eccion de Almacén del

Departamento Administrative de Administracién y Finanzas de la Direccién General del
deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia
y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacion de $ervicios Téenicos
que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (Segdn clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

o Se aptimizé en el correcto manejo y optimizacién del archivo que corresponde a ingresos y Salidas de Almacén.

o Se roté el producto que es de nuevo ingreso.

o Se minimizé al espacio dentro de las Bodegas para el producto que es de nuevo ingreso.

e Se trabajé con eficiencia y orden en el momento de la entrega que integra en las existencias de Almacén.

o Se verifico la descripcién de los productos y Existencias de suministros de oficina e insumos de Limpieza.

o Se mantuvo un orden en cuanto a existencias de Suministros de Oficina e Insumos de Limpieza.

o Se llevé control alterno de los suministros existentes en la bodega de la unidad teniendo un mejor manejo de los productos
almacenados.

e Se tuvo un mejor control sobre los productos que se encuentran bajo resguardo ,

o Se mejoré la recepcién de los productos de acuerdo con las normas v los procedimientos preestublecidos:"/

o Se llevd un mejor control en recibir, almacenar y custodiar los materiales recibidos. ,

o Se llevé el control de optimizacién de espacios en la bodega de la Seccién.

o Se llevé una mejor entrega de los articulos de acuerdo con la solicitud de requisicién en los productos que son solicitados
por las diferentes Areas Administrativas de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

/ ’/'/
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